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Boliger og mennesker. Det er byggestenene i fsb og i vores 
visuelle identitet. 
Byggesten er et helt bogstaveligt symbol på, hvem vi er - en 
organisation som bygger og udlejer boliger - men som også 
skaber rammer for liv. 
Byggestenene er dynamiske. De er derfor noget, der kan 

bygges videre på i fremtiden og et symbol på, at vi kan og vil 
udvikle os.
Respekt og rummelighed. Det er de bærende værdier i fsb. 
Der skal være plads til alle - plads til forskellighed og det der er 
anderledes.

fsb, august 2020

1 : 1 Introduktion
Har du spørgsmål til fsb’s 
designlinje eller brug for hjælp til 
et konkret produkt?
Kontakt fsb kommunikation 
kom@fsb.dk
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Det grafiske element i fsb’s logo symboliserer byggesten, 
hvor der kan bygges mere ovenpå - en dynamisk form 
hvor byggestenene er placeret på en måde, der udtrykker 
dynamik og bevægelse. Samtidig kan det ses som byggesten, 
der opbygger hjem, rammer og liv. Den grønne byggesten 
symboliserer det menneskelige aspekt, det ’bløde’ element.

2 : 1 Om logoet
Elementet udtrykker 2 koncepter
1 	Byggesten (de sorte byggesten): 
	 Den fysiske virkelighed - boliger
2	 Mennesker (den grønne byggesten): 
	 Det ’bløde’ element, værdierne, det menneskelige aspekt, det 
	 der er ’udover’ boliger, forskelligheden i fsb - der er plads til alle.

Du kan finde fsb’s logo i mappen
O:/Personale Fællesarkiv/Logo

Har du spørgsmål til fsb’s 
designlinje eller brug for hjælp til 
et konkret produkt?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

2 : 1
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Digitalt
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fsb’s logo skal altid være genkendeligt og dimensionerne i logoet 
må ikke ændres. Størrelsesforholdet skal være det samme og 
må ikke ’trækkes’ i hverken højde eller bredde. 

2 : 2 Logo
Logoet findes i to udgaver: med og uden slogan (tagline) samt et 
logo i negativ udgave (hvid).

Du kan finde fsb’s logo i mappen
O:/Personale Fællesarkiv/Logo

Skal du bruge logoet i andre 
størrelser?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

2 : 2

Logo

Logo med slogan
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fsb’s navn skrives altid med små bogstaver, medmindre det 
indgår i en overskrift eller lignende, hvor alt andet tekst er 
skrevet med store bogstaver.
fsb’s slogan er ’mere end en bolig’. Sloganet bruges alle steder 

2 : 3 Navnetræk og slogan
det er relevant, og som oftest i sammenhæng med logoet.
fsb bruger også alternative taglines (sloganer), fx på fsb.dk eller 
på steder, hvor det er relevant med andre taglines.

Du kan finde logoet med slogan 
og alternative taglines i mappen
O:/Personale Fællesarkiv/Logo

Skal du bruge sloganet eller en 
alternativ tagline?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

2 : 3

Navnetræk

Slogan (tagline)

Alternative taglines
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Logoet kan bruges som dekorativt element i negativ (omvendte 
farver) og i udsnit, hvor logoet stadig kan genkendes.

2 : 4 LogovarianterSkal du bruge et udsnit af logoet 
eller logoet i negativ?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

2 : 4

Logo i udsnit

Logo i negativ
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Digitalt
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fsb’s logo skal altid være synligt på alle fsb’s produkter. 
Logoet skal som regel placeres enten i øverste eller nederste 
højre hjørne af dokumentet.

2 : 5 Logo placeringHar du spørgsmål om logoets 
placering?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk
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fsb’s design anvender skrifttypen Arial, som du skal bruge i dine 
dokumenter. Overskrifterne er allerede indstillet i dine Word-
skabeloner, der ligger under fanen ’fsb skabeloner’.
I dokumenter du selv laver, skal du følge fsb’s retningslinjer 
for typografi. I enkelte tilfælde kan der være brug for at lave 

3 : 1 Typografi
skriftstørrelsen større eller mindre.
I professionelt produceret informationsmateriale, så som pjecer, 
plakater, opslag mm. bruger fsb skrifttyperne Vectora LT Std og 
Helvetica LT Std Light og Bold.

Word-dokumenter

Overskrift 1 Arial / 14 punkt / fed

Overskrift 2 Arial / 12 punkt / fed

Overskrift 3 Arial / 10 punkt / fed

Brødtekst Arial / 10 punkt

Har du spørgsmål om fsb’s 
retningslinjer for typografi?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

Andet informationsmateriale

abcdefghijklmnopqrstuvxyzæøå
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZÆØÅ

Vectora LT Std

abcdefghijklmnopqrstuvxyzæøå
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXYZÆØÅ

Helvetica LT Std

3 : 1
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fsb’s farvepalette består af 4 primære farver og 10 sekundære 
farver samt 5 grå kontrast farver. De 4 primære farver kan med 
fordel bruges på materiale til fsb’s hovedinteressenter:
fsb’s hovedfarve	 Grøn
Beboere			   Rød
Beboervalgte			   Orange
Medarbejdere		  Blå

3 : 2 Farver
Professionelt produceret materiale kan anvende andre farver 
end standardfarverne.
Farvekoderne anvendes til forskellige opgaver
Print/Tryk			   CMYK
Web 			   RGB/HEX
Tryk (specialopgaver)	 PMS (Pantone)

Primære farver

CMYK	 29/0/100/0
RGB	 193/216/47 
PMS	 382 C
HEX	 #C1D82F

CMYK	 0/100/99/4
RGB	 227/27/35 
PMS	 1797 C
HEX	 #E31B23

CMYK	 0/30/100/0
RGB	 253/184/19 
PMS	 130 C
HEX	 #FDB813

CMYK	 90/5/5/0
RGB	 0/171/233 
PMS	 801 C
HEX	 #00ABE9

Har du spørgsmål om brug af 
farver?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

CMYK	 0/100/80/34
RGB	 169/10/37 
HEX	 #A90A25

CMYK	 81/85/0/0
RGB	 78/32/197 
HEX	 #4E20C5

CMYK	 15/100/0/0
RGB	 202/18/140 
HEX	 #CA128C

CMYK	 0/77/95/0
RGB	 242/97/41 
HEX	 #F26129

CMYK	 100/65/21/23
RGB	 0/77/122 
HEX	 #004D7A

CMYK	 84/63/2/0
RGB	 54/101/176 
HEX	 #3665B0

CMYK	 1/20/94/0
RGB	 253/202/37 
HEX	 #FDCA25

CMYK	 20/30/100/5
RGB	 199/163/40 
HEX	 #C7A328

CMYK	 100/18/36/0
RGB	 0/149/165 
HEX	 #0095A5

CMYK	 34/4/22/0
RGB	 168/208/201
HEX	  #A8D0C9

Sekundære farver

CMYK	 100/60/30/65
RGB	 0/42/67 
HEX	 #002A43

CMYK	 47/9/0/74
RGB	 45/78/98 
HEX	 #2D4E62

CMYK	 89/12/0/80
RGB	 0/55/83 
HEX	 #003753

CMYK	 53/37/23/0
RGB	 130/147/170 
HEX	 #8293AA

CMYK	 10/5/0/12
RGB	 200/207/220
HEX	  #C8CFDC

Grå kontrast farver

3 : 2
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Brev / Brev m. interessent

Alle skabeloner findes også i en udgave til brug for 
driftsfællesskaber

Alle fsb’s breve skal laves i brevskabelonen i Word. Skal breve 
sendes ud som almindelig post, printes de på fortrykt brevpapir 
(side 1) og hvidt papir (efterfølgende sider). Skal et brev sendes 

4 : 1 Brevskabeloner
vedhæftet i en mail, er det muligt at tilføje logoet i skabelonen. 
Du finder logoet under fanen fsb skabeloner - Vis/Skjul logo. 
Alle oplysninger om afsenderen indføres automatisk i 
brevskabelonen. Det er dog muligt at vælge at sende breve for 
en anden person, fx hvis en anden skal skrive brevet under. Du 
må ikke ændre opsætningen af brevskabelonen.

Du kan finde fsb’s skabeloner i 
Word under fanen
fsb skabeloner

Har du spørgsmål om retningslinjer 
for fsb’s brevskabeloner?
Kontakt IT Relation
support@fsb.dk

4 : 1

Brevskabelon

Brevskabelon med interessent/lejemålsnummer
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Følgeskrivelse / Indstilling / Mødeindkaldelse / Notat / 
Referat / Faktura

Alle skabeloner findes også i en udgave til brug for 
driftsfællesskaber

4 : 2 Øvrige Word skabeloner

Du kan finde fsb’s skabeloner i 
Word under fanen
fsb skabeloner

Skabelonerne er lavet for at hjælpe dig i dit daglige arbejde. Men 
du skal også bruge skabelonerne, fordi de sikrer en ensartet 
og professionel kvalitet af de dokumenter, der udarbejdes 
og udsendes af fsb. Skabelonerne er med til at fastholde det 
design, vi gerne vil kendes på.

Har du spørgsmål om fsb’s Word 
skabeloner?
Kontakt IT Relation
support@fsb.dk

4 : 2

IndstillingFølgeskrivelse Mødeindkaldelse

Notat Referat Faktura
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fsb’s PowerPoint skabeloner findes i to forskellige design. 
Du kan bruge PowerPoint skabelonerne til at understøtte et 
foredrag, til møder eller andre steder, hvor du finder det relevant.

4 : 3 PowerPoint skabeloner

Du kan finde fsb’s PowerPoint 
skabeloner under fanen Filer
Filer - Ny - Delt 

Har du spørgsmål om fsb’s 
PowerPoint skabeloner?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

4 : 3

Titeldias

Titeldias

Tekst + billede 2 billedtekster

Tekst + billede

Tekst + billede 1 billedtekst

Tekst

Tekst/billede

Billede

Indhold
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C4 kuverter / C5 kuverter 

fbs’s kuverter findes i forskellige størrelser med og uden rude.

4 : 4 Kuverter

Kuverter med/uden stregkode + Retur kuverter

Kuverter med/uden stregkode + Retur kuverter

Skal du bruge kuverter?
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk

4 : 4
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Hvis du skal bruge en omslagsmappe til at samle løse papirark, 
kan du kontakte fsb kontorservice.

4 : 5 Omslagsmappe

4 : 5

Skal du bruge en omslagsmappe?
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk

Har du brug for en anden type 
omslagsmappe?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk
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Du kan bruge fsb’s visitkort, når du har at gøre med eksterne 
samarbejdspartnere. Visitkortene findes i forskellige udgaver: et 
med personlige kontaktoplysninger og et med afkrydsningsfelter 
til brug for ejendomskontorernes kontakt med fsb’s beboere.

4 : 6 VisitkortSkal du bruge et visitkort til 
eksterne kontakter?
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk

4 : 6

Visitkort

Visitkort med afkrydsningsfelter
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Du kan bestille id-kort gennem fsb kontorservice, hvor dit 
medarbejderfoto også vil blive taget. 

4 : 7 Id-kortSkal du bruge et nyt eller et 
midlertidigt id-kort? 
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk

4 : 7
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fsb’s pjecer skal have logoet placeret enten nederst eller øverst 
på forsiden samt dato - typisk på bagsiden. fsb’s pjecer skal altid 
følge fsb’s designlinje.
Du kan bestille pjecer i fsb’s design gennem fsb kommunikation.

5 : 1 PjecerEr du i tvivl om der findes en 
pjece om det du søger?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

5 : 1

Du kan finde et udvalg af fsb’s 
pjecer på
intranet.fsb.dk/pjecer

Indhold
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Hvis du har brug for en forside til dit dokument, kan du bestille 
det i fsb’s design gennem fsb kommunikation.

5 : 2 Forsider

5 : 2

Har du brug for en forside til dit 
dokument?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk
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Hvis du har brug for en forside i fsb’s design til dine mapper eller 
ringbind, kan du bestille det gennem fsb kommunikation.

5 : 3 Mappeforsider

5 : 3

Har du brug for en mappeforside?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk
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Plakater og opslag i A4 og A3 format skal altid have fsb’s logo 
enten nederst eller øverst. 
Du kan bestille plakater og opslag i fsb’s design gennem fsb 
kommunikation.
Der findes derudover en række standardopslag og 
opslagsskabeloner.

5 : 4 Opslag / Plakater

5 : 4

Har du brug for et opslag eller en 
plakat?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

Indhold
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E-mails i Outlook tilføjes automatisk en e-mail signatur med 
dine kontaktoplysninger. Du må ikke ændre eller tilrette 
e-mail signaturen.

6 : 1 E-mail signatur

6 : 1

Har du spørgsmål om fsb’s e-mail 
signatur?
Kontakt IT Relation
support@fsb.dk
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Medarbejderfotos tages som regel af kontorservice, når du 
starter i fsb. De bliver brugt til id-kort og til Outlook og Microsoft 
Teams. fsb kommunikation redigerer billederne og de sættes ind 
i Outlook og Microsoft Teams af IT Relation.

6 : 2 MedarbejderfotosSkal du have taget et 
medarbejderfoto af dig selv?
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk

Mangler dit foto i Outlook eller på 
Skype for Business?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

6 : 2
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Du kan finde et udvalg af fsb’s blanketter på intranet.fsb.dk/blanketter.

7 : 3 Blanketter

7 : 1

Du kan finde et udvalg af fsb’s 
blanketter på
intranet.fsb.dk/blanketter
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fsb’s har forskellige girokort, blokke mm., som du kan få gennem 
fsb kontorservice.

7 : 4 Girokort / Blokke

7 : 2

Skal du bruge girokort eller 
blokke?
Kontakt fsb kontorservice
printservice@fsb.dk
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fsb’s retningslinjer for skiltning bygger på principper om øget 
synlighed og grafisk ensartethed. Alle fsb’s skilte skal følge fsb’s 
designlinje for skilte. 
fsb’s skilte har en række standardmål, men herudover kan 

7 : 1 Skiltning
der produceres skilte efter mål. Skilte betales af den enkelte 
boligafdeling. Såfremt man vælger at få skilte designet hos 
leverandøren, skal skiltene godkendes af fsb kommunikation, 
inden de sættes op.

7 : 3

Er du i tvivl om fsb’s retninglinjer 
for skilte?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

Du kan finde retlingslinjer for 
bestilling af skilte på
intranet.fsb.dk

Pyloner - Oversigtskort + Husnumre

Lokaleskilte Vægskilte Husnummerskilte Skilte over dørtelefoner

Ejendomskontorskilte Skilte over dørtelefoner
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7 : 2 Flag

7 : 4

Skal du have designet et flag til 
en boligafdeling?
Kontakt fsb kommunikation
kom@fsb.dk

Flag produceres på bestilling hos fsb kommunikation.

Indhold

mailto:printservice@fsb.dk


Om designmanualen

Logo

Grundelementer

Anvendelse

Informationsmateriale

Digitalt

Diverse
	 Blanketter
	 Girokort / Blokke	
	 Skiltning
	 Flag
	 Merchandise / Events

fsb har forskellig merchandise til brug for særlige events efter 
aftale. Gavekort, kildevand, cykellygter, cykelklemmer, USB-
stik, ballonner, bolsjer og plasticposer, der designes af fsb 
kommunikation.

7 : 5 Merchandise / Events

7 : 5

Skal du bruge merchandise?
Kontakt fsb kontorservice eller 
fsb kommunikation
kom@fsb.dk

Indhold
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