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Skabelon – Projektaftale
Kort vedrørende konceptets anvendelse

Projektaftalen er det formelle aftalegrundlag mellem projektleder og styregruppe. Aftalen fastlægger rammer for projektets indhold, ressourceforbrug, økonomi og indhold.

Checkliste

	Huskepunkt  
	Check 


	Er projektdefinition udarbejdet?
	

	Er kravspecifikation udarbejdet?
	

	Er rammer forhandlet og forstået af styregruppe/projektleder (leverancetidsfrister, leveranceøkonomi, indsatsomfang fra implicerede, investeringsbehov, lokalebehov etc.)?
	

	Er forudsætninger og risici formidlet, forstået og accepteret af styregruppe og projektleder?
	

	Er kvalitetssikringsniveau forhandlet og forstået af interessenter og styregruppe?
	

	Er dispositionsrammer aftalt (økonomi, tid, ressourcetræk)?
	

	Er projektets projektmodel aftalt?
	

	
	

	
	

	
	


Skabelon

Projektaftale 

Vedr. projekt : XXXXXX

Mellem styregruppe og projektleder indgås der hermed aftale om gennemførelse af projekt XXXXXX på vilkår dokumenteret i vedlagte projektdefinition med bilag.  Projektlederen har det fulde ansvar for at træffe dispositioner vedrørende projektet, så længe projektet holder sig inden for de aftalte rammer (tid, økonomi, kvalitet, indhold). 

Til imødegåelse af uforudsete problemer har projektlederen dog en dispositionsramme på kr. XXXXXX til rådighed. Denne dispositionsramme kan anvendes til tiltag vedr. afdækkede risici eller uforudsete problemer. Projektlederen rapporterer træk på dispositionsrammen separat til styregruppen hver gang, der trækkes på den.

Projektet gennemføres i henhold til virksomhedens projektmodel med de justeringer, der er aftalt mellem styregruppe og projektleder for projekt XXXXXX. Af projektmodellen fremgår møde og rapporteringsstruktur.

Projektaftalen omfatter det samlede projektforløb, som jf. projektdefinition er aftalt at vare fra 99.99.9999 til 99.99.9999.

Dato:



Dato:

_____________________________

_________________________

Projektleder
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